附件1
湘潭大学2022届毕业生工作日程安排
	日期
	内容
	责任单位

	5月10日前
	学生工作部（处）、计划财务处、资产管理处、图书馆等单位到教务处、研究生院领取2022届预计毕业生名单电子数据
	教务处、研究生院

	5月12日前
	各学院向研究生院交研究生培养材料
	各学院

	5月20日前
	[bookmark: _GoBack]相关职能部门将需办理财物结算手续的预计毕业生名单发放至学院，由学院通知学生必须于6月15日前办理好相关手续
	相关职能部门

	5月22日前
	毕业生鉴定、组织填写毕业生登记表
	学生工作部（处）、各学院

	5月23日前
	完成毕业论文（设计）答辩
	各学院

	5月25日前
	提交毕业生辅修学位成绩总表
	相关学院

	6月1日前
	向教务处提交拟授予学士学位名单；向教务处提交本科毕业生成绩总表、论文鉴定意见、毕业名单
	各学院

	6月1日-20日
	到校园卡管理中心办理校园卡集中退费
	网络与信息管理中心

	6月5日前
	做好贷款毕业生毕业确认工作，以及考取博士和硕士研究生毕业生的贷款还款计划变更工作，完善贷款毕业生信息电子档案，加强毕业生诚信教育，督促毕业生按期还款付息
	学生工作部（处）
各学院

	6月8日前
	审查毕业生成绩总表
	教务处、研究生院

	6月10日前
	向研究生院提交拟授予硕士、博士学位名单
	各学院

	6月11日前
	毕业生须还清所借图书，图书馆在6月1日17:00后，停止毕业生借阅图书
	图书馆

	6月15日前
	有关部门按教务处、研究生院要求，对没有办理好财物结算和还贷有关程序的毕业生名单进行标注，并将电子数据及纸质名单分别报送教务处和研究生院，同时将数据反馈至有关学院
	相关职能部门

	6月17日前
	校学位评定委员会审定学位授予名单
	教务处、研究生院

	6月12-18日
	登录校园网信息门户网站离校系统办理离校手续
	网络与信息管理中心、各学院

	6月18日
	毕业典礼，具体安排另行通知
	党政办、学工处、各学院

	6月18日-19日
	发放毕业证、学位证，学院汇总证书发放登记表及报到证；各学院以学院为单位到保卫处户政科办理户口迁移证
	教务处、研究生院、招生与就业指导处、保卫处、各学院

	6月18日前
	毕业生行李托运（具体时间、地点见校内公告）
	学生工作部（处）、保卫处

	6月18—20日
	各学院视情况自行组织毕业典礼等欢送毕业生活动，活动安排报学生工作部（处）思政科。
	各学院

	6月20日前
	毕业生完成退房
	后勤保障处

	6月21日-7月5日
	毕业生档案材料归档、转递，具体要求另行通知
	招生与就业指导处、各学院




